
▼【日常清掃・巡回清掃】

作業箇所 作業項目 作業内容 備考

箒、フロアダスターで除塵する。

汚れの目立つ部分はモップで水拭きする。

フロアマット 真空掃除機等で除塵する。

ドアガラス 汚れの目立つ部分はタオルで水拭き又は乾拭きする。

什器備品・金属類 タオル、ダストクロス等で除塵する。

灰皿 吸殻を収集し、灰皿はタオルで拭きあげ、皿部に水を張る。

箒、フロアダスターまたは、ダスキンで除塵する。

汚れの目立つ部分はモップで水拭きする。

什器備品・金属類 タオル、ダストクロス等で除塵する。

箒、フロアダスターで除塵する。

床全面をモップで水拭きする。

汚れや水滴などが付着した部分は、モップで拭く。

中性洗剤を用いてスポンジたわしで丁寧に洗浄し、

タオルで拭く。

厨芥を収集する。

容器を適正洗剤で洗浄する。

箒、フロアダスターで除塵する。

汚れの目立つ部分はモップで水拭きする。

手摺 タオルで水拭きまたは適正洗剤を用いて拭く。

タオル、ダストクロス等で除塵する。

タオルで水拭きまたは適正洗剤を用いて拭く。
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清掃作業要領
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作業箇所 作業項目 作業内容 備考

床ビニルシート 箒、フロアダスターで除塵する。

床モザイクタイル 床全面をモップで水拭きする。

扉・便所面台へだて 汚れた部分は水または、適正洗剤を用いて拭く。

適正洗剤を塗布し、洗浄のうえ、タオルで拭きあげ

乾拭きする。汚れた部分はタオルを用いて拭く。

適正洗剤を用いて拭く。

汚れた部分はタオルを用いて拭く。

適正洗剤を用いて洗浄し拭く。

汚れた部分は、適正洗剤で洗浄し拭く。

衛生消耗品 トイレットペーパー、水石鹸等を補充。

内容物を収集する。

容器の外面で汚れた部分は、タオルで水拭き。

および乾拭きする。

内容物を収集する。

容器の外面で汚れた部分は、タオルで水拭きおよび

乾拭きする。

掃除機で除塵する。

床全面をモップで水拭きする。

汚れや水滴などが付着した部分は、モップで拭く。

壁・扉・操作盤 汚れた部分は、水拭きまたは適正洗剤で拭く。

扉溝 掃除機で除塵する。
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ポーチ 落ちているごみ、落ち葉等の清掃および除草など



▼【随時清掃】 ※委託者の指示、又は要請に基づいて、清掃を実施する。

【　センター　全域　】

作業箇所 作業項目 作業内容 備考

箒、フロアダスターで除塵する。

汚れの目立つ部分はモップで水拭きする。

床全面をモップで水拭きする。

什器備品・金属類 タオル、ダストクロス等で除塵する。

箒、フロアダスターで除塵する。

汚れの目立つ部分はモップで水拭きする。

箒、フロアダスターで除塵する。

汚れの目立つ部分はモップで水拭きする。

カーペット 掃除機で除塵する。

展示ガラスケース 汚れの目立つ部分は手の届く範囲で拭きあげる。

センター周り ― 落ちているごみ、落ち葉等の清掃および除草など

■センター周り

■会議室・研修室　■総合展示場　■展示即売場　■絣資料館　
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▼【特殊清掃】 ※委託者の指示、又は要請に基づいて、清掃を実施する。

作業項目 作業項目 作業内容 備考

ガラス面に水または、中性洗剤を塗布し、汚れを除去して

窓用スクイジーで汚水を除去する。

ガラス面の隅の汚水をタオルで拭き取る

ガラス回りのサッシをタオルで清拭する。

但し、サッシの溝やサッシ全体の清拭は含まない。

■1階玄関ホール・風除室　■1階ロビー　■総合展示場　

玄関ホール
風除室
ロビー

総合展示場

窓・ドアガラス


